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QU’EST-CE Q.UE MON GUICHET
URB@NISME EN UN CLIC ?

Cest un outil permettant au public et a
I'administration de dématérialiser l'instruction
des autorisations d'urbanisme : permis de
construire, déclaration préalable, certificat
d'urbanisme, permis d'aménager, permis de
démolir. Lune des fonctionnalités du guichet
numérique est la saisine par voie électronique
qui vous permet, a vous ou a votre mandataire,
de déposer via un compte, un dossier en ligne, de
suivre son avancée en temps réel et de faciliter
les échanges avec la mairie.

COMMENT CREER UN COMPTE ?

Rendez-vous sur le site internet de la commune
de votre projet ou sur celui de la communauté
de communes.

Pour un premier dépot, il est nécessaire de

cliquer sur connexion puis au choix :

>créer un compte en renseignant l'adresse
électronique souhaitée et un mot de passe,

>créer un compte a partir didentifiants
FranceConnect.

Pour de futures demandes, ce compte pourra

étre réutilisé avec les méme identifiants.

Q.UELS SONT LES OUTILS
D’ASSISTANCE EN LIGNE ?

>Sur la page d‘accueil du guichet, un lien
permettra de vous connecter a l'outil mis
en place par les services de I'Ftat : AD'AU
(Assistance pour votre Demande d'Autorisation
d'Urbanisme) ; qui vous orientera dans le choix
de la procédure et la constitution de votre
dossier.

>Sur la page daccueil du guichet, le lien
« Document durbanisme en vigueur » vous
permettra  d'accéder aux informations
nécessaires (zonage, réglement.) sur le
GEOPAYSDEBREST.

> Sur le site internet de la collectivité, un guide
de l'utilisateur de Mon guichet Urb@nisme en
un clic ! sera disponible.

La commune reste le premier et principal inter-
locuteur. Elle continuera de vous renseigner sur
les procédures d'urbanisme et les documents
d'urbanisme en vigueur.

EST-CE TOUJOURS POSSIBLE
DE DEPOSER UN DOSSIER
PAPIER A LA MAIRIE ?

Le dépdt sur le Guichet Numérique n'est pas
obligatoire, mais sera la solution a privilégier.
Le dépot en format papier au guichet de la
mairie ou par La Poste reste donc possible.

COMMENT ETRE INFORME
DE L’AVANCEE DU DOSSIER ?

A chague étape, vous recevrez un message
électronique sur I'adresse indiquée lors du dépot
du dossier. Ces messages confirmeront I'envoi,
la réception des documents transmis, mais
également s'il manque des piéces ou si le délai
d'instruction est revu. Vous serez également
avertilorsque votre dossier sera complet et de la
décision. Toutes ces informations seront visibles
en permanence sur Mon guichet Urb@nisme en
un clic | apres connexion a votre compte.
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Page d'accueil du guichet : www.pays-landerneau-daoulas.fr ou le site internet de la commune.
> Premiére étape : se connecter.

JRBANISME

LANDERNEAU
DADULAS

FORMULER UNE DEMANGE O UREANISIHE NUMERIGUE
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> S'identifier si compte existant ou créer un compte.

Me connecter a mon compte

FranceConnect est la solution .
proposée par I'Etat pour simplifier Email
votre connexion aux services en
ligne. Pour vous connecter a
votre compte utilisateur utilisez le
service FranceConnect.

Mot de passe

> Mot de passe oublié ?

S’identifier avec
FranceConnect Connexion

Qu'est-ce que FranceConnect ? Pas encore de compte ?
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> Une fois connecté, cliquer sur la procédure souhaitée.

FORMULER UNE UEMANDE U'URBANISME NUMERIQUE

- o o o ° o e ° ° ° o

DRMARGRT R rAndaT-
wus avec |a maide

Certificat Déclaration Permis
d'urbanisme préalable de démolir
information
o . . Permis de construire
 Certificat Déclaration maison individuelle
d'urbanisme préalable
opérationnel lotissement
Permis de construire
Déclaration
d'intention Déclaration préalable
d'aliéner maison individuelle Permis d'aménager
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> Cette fenétre permet de passer
de pages en pages.

= | 2|suri8

Récépissé de dépdt

Permis de construire
maison individuelle

Références cadastrales

Bordereau de dépdt des
piéces jointes

Impositions

Motices d'information
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Le formulaire apparait.

Déclaration préalable

Constructions, travaux, installations
et aménagements non soumis a permis

B

e

L préseie damands 5 46 e

Dossier Farsmis :

aus tes un particulier Madame O] Monsiews O

Mo Prériom ©

Date et liew de naissance
Dt - |

Commune ;

> Compléter les informations.
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> Cliquer sur
“Vérifier ma saisie”.

IMPORTER LE
DOSSIER

EXPORTER LE
DOSSIER

VERIFIER MA
SAISIE

SAUVEGARDER

TRANSMETTRE
MA DEMAMDE
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LISER LES ERREURS ‘ ‘ X FERMER La

@ Erreur(s) a corriger

Paragraphe 4.3 indiquez si vous avez
souscrit 3 un contrat de construction de
maison individuelle. (PRJ20a)

Extension de locaux existants destines a
I’habitation, répondre par oui ou non au
bénéfice d’un prét aidé. (PCMlac)

Réponse par oui ou non a la question
concernant le PPRN ohligatoire. (PCMiah)

Cette fenétre apparait si des informations de piéces obligatoires
sont manquantes.

FICATION

Début 4= (13 v|sur1s -

Fin

14
@
&
@

> Cliquer sur la fleche bleue pour accéder directement
a l'information a compléter.

> “Actualiser les erreurs” pour bien voir les éléments manquants.
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> Pour joindre les piéces justificatives :
cliquer sur le trombone et insérer le fichier correspondant.

JOINDRE  ites rigce

Formats de fichier acceptés : PNG, JPG, JPEG, PDF, GIF, SViG, THT
AJGUTER UKL Formats supplémentalres acceptés pour les pléces "AUTRE" :
AIRE PRCE Tatlle maximale : 15000 Ko

PCMI1. Un plan de situation du terrain
PCMIZ. Un plan de massa des constructions a édifier ou & modifier

PCMI3. Un plan en coupe du terrain et de la construction

PCMI4. Une notice décrivant le terrain ef présentant le projet

PCMI5. Un plan des fagades et des toitures

PCMI6. Un document graphique permettant d'apprécier 'insertion du projet de construction dans son environnement

PCMIT. Une photographie permettant de situer le terrain dans I'environnement proche
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lion pas e 5 nstiucteur

A Information(s) a vérifier

Références cadastrales | fiche
complémentai a section de la
parcelle saisie. [

Références cadastrales | fiche
complémentaire : numeéro de |a parcelle
obligatoire. |

Paragraphe 7 : aucune infermaticn peur
rapplication 'une légisiation conn:

I 'Il ¥ a lleu le nembre de logements. O

Faragraphe 7 : aucune indication conc
la participation pour voirie et réseaux

IMPORTER LE
DOSSIER

EXPORTER LE
DOSSIER

VERIFIER MA
SAISIE

SAUVEGARDER

TRANSMETTRE
MA DEMANDE
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> Une fois que le tableau des erreurs et des pieces a fournir est conforme, vous pouvez transmettre votre demande.
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Le dossier apparait sur le guichet.
> Les rubriques “Consulter” et “Historique” sont accessibles par le pétitionnaire suite au dépot de son dossier.

SUIVRE MES UEMANDES U'UHHANISME

" OPERISVILLE

1 de la mairie,

PC 029329 21 00002 Modine! 4 CU 029958 21 00005
Demande de permis de construire Maison Individuelle par - 4 Certificat d'urbanisme d'information sur la réglementation de la parcelle par

> Possibilité de “Modifier”le dossier si un mail demandant
des piéces manquantes a été recu lors de l'instruction.



En cas de probleme technique uniquement,
le pétitionnaire peut faire une demande
a l'adresse assistance.gnau@ccpld.bzh.

Pour toute autre question, il devra s'adresser
a la commune.
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